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Introducción: 
 

El presente documento informa sobre el acceso a las cuentas e-mail vía web y sus 

opciones de personalización así como de su configuración en el programa Microsoft Outlook. 

No se trata de una guía de uso de estos programas sino de acceso y uso básico de la cuenta de 

correo electrónico. 

 

 

Webmail: 
 

¿Qué es? 

 

Este servicio nos permita acceder a nuestra cuenta de correo desde cualquier 

ordenador con conexión a internet, accediendo al mismo a través de cualquier navegador 

όƛƴǘŜǊƴŜǘ ŜȄǇƭƻǊŜǊΣ ŦƛǊŜŦƻȄΣ ŜǘŎΧύ 

 

¿Cómo se usa? 

 

Para poder acceder a nuestra cuenta de correo sería teclear en el navegador la 

dirección: https://webmail.1and1.es 

 

Y rellenar los campos: 

 

https://webmail.1and1.es/
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Accediendo por primera vez: 

Debemos rellenar el formulario con: 

Nombre de Usuario: nuestra cuenta de correo (ej.: agustin@acweb.es) 

Contraseña: nuestra contraseña asignada por defecto (ej.: 123456789) 

 

Al hacer clic sobre el botón login accedemos a la página principal de administración de 

la cuenta de correo: 

 

 

 

 

 

 

 

¡MUY IMPORTANTE!  

Lo primero que debemos realizar es personalizar la contraseña cambiando la asignada 

ǇƻǊ ŘŜŦŜŎǘƻ ŀ ǘǊŀǾŞǎ ŘŜƭ ŜƴƭŀŎŜ ά/ƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛƽƴέ  

Y modificamos la contraseña pulsando el botón άModificar ŎƻƴǘǊŀǎŜƷŀέ que aparece al 

lado del nombre de la cuenta: 



  Configuración de cuentas de correo pag.5  
 

 

Aparecerá una ventana emergente donde debemos introducir la contraseña asignada y repetir 

dos veces la nueva contraseña deseada (NO DEBEMOS OLVIDARLA PUESTO QUE NO ES 

POSIBLE RECUPERARLA Y TAN SÓLO PUEDE ASIGNARSE OTRA POR DEFECTO PARA VOLVERLA A 

PERSONALIZAR) 

 

 

Una vez hemos cambiado la clave, será la que necesitemos para entrar tanto en la 

primera pantalla de acceso de webmail como para la configuración de la cuenta en Outlook. 

 

En el enlace Configuración podemos además crear una firma para nuestros mensajes. 

 

Esta aplicación también nos permite la gestión de nuestros contactos a través del 

ŜƴƭŀŎŜ ά[ƛōǊŜǘŀ ŘŜ ŘƛǊŜŎŎƛƻƴŜǎέ ƻ ƭŀ ŎǊŜŀŎƛƽƴ ŘŜ ŎŀǊǇŜǘŀǎ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊŀŘŀǎ Ŝƴ ƴǳŜǎǘǊŀǎ ōŀƴŘŜƧŀǎ 

ŘŜ ŎƻǊǊŜƻ ǇŀǊŀ ƻǊƎŀƴƛȊŀǊ ƭƻǎ ƳƛǎƳƻǎ ŀ ǘǊŀǾŞǎ ŘŜƭ ŜƴƭŀŎŜ άaŀƛƭōƻȄέΦ 

 

Para poder hacer uso del correo, leer, escribir mensajes, etc. necesitamos tener 

conocimientos , aunque muy básicos, del uso de cualquier aplicación de correo.  
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Outlook: 
 

¿Qué es? 

 

Es un programa de Microsoft para la gestión del correo, citas, etc. incluido en el 

paquete office y que permite descargar el correo desde el servidor (webmail) al ordenador 

donde lo tengamos configurado.  

¡MUY IMPORTANTE!  

El correo que descarguemos del servidor al ordenador no podremos consultarlo 

posteriormente vía webmail. 

 

¿Cómo se configura la cuenta? 

 

Los parámetros que usaremos para la configuración de este programa sirven para 

cualquier otro programa de gestión de correo electrónico, aunque por su uso mayoritario el 

documento se centrara en su configuración en Outlook. (Según la versión del programa que 

utilicemos las pantallas pueden diferir de las aquí mostradas) 

 

9ƴ ǇǊƛƳŜǊ ƭǳƎŀǊ ŀōǊƛƳƻǎ Ŝƭ ǇǊƻƎǊŀƳŀ ȅ ǎŜƭŜŎŎƛƻƴŀƳƻǎ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ άŎƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛƽƴ ŘŜ ƭŀ 

ŎǳŜƴǘŀΧέ Ŝƴ Ŝƭ ƳŜƴǵ άIŜǊǊŀƳƛŜƴǘŀǎέΥ 
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tǳƭǎŀƳƻǎ ǎƻōǊŜ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άƴǳŜǾƻέΥ 

 

 

 

 

Seleccionamos la opción POP3 ȅ ǇǳƭǎŀƳƻǎ ά{LD¦L9b¢9έΥ 
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9ƴ ƭŀ ǎƛƎǳƛŜƴǘŜ Ǉŀƴǘŀƭƭŀ ŀŎǘƛǾŀƳƻǎ ƭŀ Ŏŀǎƛƭƭŀ  ά/ƻƴŦƛƎǳǊŀǊ ƳŀƴǳŀƭƳŜƴǘŜ ƭŀǎ ƻǇŎƛƻƴŜǎΧέ ȅ 

ǇǳƭǎŀƳƻǎ ά{LD¦L9b¢9έΥ 

 

 

 

 

Seleccionamos la opción Correo electrónico de Internet ȅ ǇǳƭǎŀƳƻǎ ά{LD¦L9b¢9έΥ 
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En la siguiente pantalla pondremos los datos de nuestra cuenta según el ejemplo 

(Escribiendo nuestro nombre como deseamos que aparezca como remitente, nuestra cuenta 

de correo (también como nombre de usuario) y la contraseña que establecimos a través de 

webmail: 

 

Los parámetros comunes a cualquier cuenta son, el servidor de correo entrante y 

saliente άpop.1and1.esέ y άsmtp.1and1.esέ respectivamente y un último paso que se muestra 

tras pulsar el botón de άMás configuracionesΧέ 

En la ventana que aparece seleccionamos la pestaña servidor de Salida: 
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Y marcamos las opciones señaladas, ACEPTANDO TODOS LOS CAMBIOS 

REALIZADOS terminamos de configurar nuestra cuenta. 

 

 

 

 

Para mayor información puede escribir a info@acweb.es  

mailto:info@acweb.es

